
 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน

การรับชำระภาษปี้ายแสดงชื่อยี่หอ้หรอืเครือ่งหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการคา้หรอืประกอบกิจการอื่นหรือ
โฆษณาการค้าหรือ กิจการอื่นเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์
ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี

ป้าย (ภ.ป. 3)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน 

กำหนดเวลา)  
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 

ต้องชำระภาษแีละเงินเพ่ิม  
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น

ได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตาม
แบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วนัที่ไดร้ับอุทธรณต์ามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วนและไม่
อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น  ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการ
เอกสาร/หลักฐานร่วมกนั พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนนิการแก้ไข/เพิ่มเตมิ  หากผู้ยื่นคำขอไม่
ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม ภายในระยะเวลาที่กำหนด  ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่น   
คำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงาน
เจ้ า ห น้ าที่ ต ร ว จ ส อ บ  ค ว าม
ครบ ถ้ วน ถู ก ต้ อ งของเอกสาร
หลักฐาน ระยะเวลาให้บริการ 1 
วัน 
 

พ นั ก งาน เจ้ าห น้ าที่ พิ จ ารณ า
ตรวจสอบรายการ ป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
แ ล ะ แ จ้ ง ก า ร ป ร ะ เมิ น ภ า ษี  
ระยะเวลาการ ให้บริการ 30 วัน 

 

1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐ พร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
2.ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
3.แ ผ น ผั ง แ ส ด งส ถ าน ที่ ตั้ ง ห รื อ แ ส ด งป้ า ย
รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีที่ติดตั้งหรือ
แสดง จำนวน 1 ฉบับ  
4.หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส ำเนาใบ
ทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม จำนวน 1 ฉบับ  
5.หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อม 
สำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
6.สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถ้ามี) จำนวน 1 
ฉบับ  
7.หนั งสื อมอบอำนาจ (กรณี มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) จำนวน 1 ฉบับ 

๐๘.๓๐-๑๖.๓๐

เจ้าของป้ายช าระภาษี ระยะเวลา
การ ให้บริการ 15 วัน 


